
 

 

LL.PP., MANUTENZIONI, RETI TECNOLOGICHE, AREA TECNICA: 

U.O. SERVIZIO TECNICO II 

            
 

Responsabile Servizio: arch. Anna Rita Stangalino – a.stangalino@comune.romagnano-sesia.no.it  
Responsabile del procedimento: arch. Anna Rita Stangalino – a.stangalino@comune.romagnano-sesia.no.it – Tel.0163 826869 – Int.4  – Int.3   
                                                                                                                                                                                 Fax 0163 862305  
U.O. POLITICHE AMBIENTALI 
PROCEDIMENTI  

 
TERMINI 

n° gg 
 

NOTE 

 

Atti propedeutici all’emissione di ordinanza con tingibile 
ed urgente per situazioni di pericolo ambientale ed 
igienico sanitario a firma del Sindaco. 

immediato NORMATIVA DI RIFERIMENTO: 
art. 50 c. 5 e 54 c. 2 D. Lgs 267/2000 e ss.mm.ii. 

Ordinanze, diffide e provvedimenti in materia di tutela 
ambientale 
Tipo messa in sicurezza d’urgenza di aree 

30 NORMATIVA DI RIFERIMENTO: 
regolamento per la gestione dei rifiuti  
D.Lgs n. 152/2006 

Fornitura all’utenza di contenitori per la raccolta dei 
r.s.u. 

50 NORMATIVA DI RIFERIMENTO: 
D.Lgs n. 152/2006 

   

 

U.O. PATRIMONIO e MANUTENZIONI 
PROCEDIMENTI  

 
TERMINI 

n° gg 
 

NOTE 

 

Ripristino illuminazione di completo asse viario 1 Intervento di urgenza 

Ripristino singolo punto luce spento 7 Intervento in programmazione 

Ripristino incrocio semaforico 1 Intervento di urgenza 

Ripristino singola luce semaforica 1  

Messa in sicurezza palo e/o semaforo abbattuto 1 Intervento di urgenza 

Ripristino palo e/o semaforo abbattuto 7 Tempistica condizionata da disponibilità di materiale a 
magazzino: per pali e/o armature stradali particolari 
occorrono tempi molto più elevati, quantificabili anche in 
60gg. 

Rilascio di pareri tecnici “autorizzazione di rottura 
suolo” ai grandi utenti (Telecom, E.N.E.L., E.N.E.L. GAS, 
Acqua Novara V.C.O., ecc.) 

30 Con esclusione dei tempi necessari per l’eventuale 
reperimento dei pareri o nulla osta da parte di Aziende o 
Enti esterni. 
 

Rilascio parere tecnico “autorizzazione di rottura suolo” 
per allacciamenti a servizi pubblici al piccolo utente 
(privato) 

30  

Stipulazione contratti relativi a concessioni in uso a terzi 
di beni patrimoniali e demaniali. 

45 Contratto di locazione (artt. 1571 e segg. Codice Civile); 
Comodato (artt. 1803 e segg. Codice Civile); 

Emissione ordinanze temporanee di regolamentazione 
del traffico per cantieri/lavori, concessioni di scavo. 

30 NORMATIVA DI RIFERIMENTO: 
D.lgs 285/1992 
 



Termine massimo, salvo casi di urgenza valutati tra il 
richiedente ed il R.U.P.  di volta in volta. 

 
 

 U.O. LL.PP. e ARREDO URBANO 

PROCEDIMENTI  

 
TERMINI 

n° gg 

 

NOTE 

 

Accesso informale agli atti del procedimento immediato NORMATIVA DI RIFERIMENTO: 
D.P.R. 184/2006 art. 5 

Accesso formale agli atti del procedimento 30 NORMATIVA DI RIFERIMENTO: 
L. 241/90 art. 22 

Atti propedeutici all’emissione di ordinanza con tingibile 
ed urgente per situazioni di pericolo ambientale ed 
igienico sanitario a firma del Sindaco. 

immediato NORMATIVA DI RIFERIMENTO: 
art. 50 c. 5 e 54 c. 2 D. Lgs 267/2000 e ss.mm.ii. 

Ordinanze, diffide e provvedimenti in materia di tutela 
ambientale 
Tipo messa in sicurezza d’urgenza di aree 

30 NORMATIVA DI RIFERIMENTO: 
regolamento per la gestione dei rifiuti  
D.Lgs n. 152/2006 

Accesso  immediato agli del procedimento di gara in cui 
sono adottati i provvedimenti oggetto di comunicazione 
– mancati inviti, esclusioni, aggiudicazioni-. 

immediato NORMATIVA DI RIFERIMENTO: 
D.Lgs 163/2006 art. 79 c. 5 quarter 
D.P.R. 184/2006 art. 5 

Accesso formale  agli atti del procedimento di gara 30 NORMATIVA DI RIFERIMENTO: 
L.241/90 art. 22 
D.P.R. 184/2006 art. 6 
D.Lgs 163/2006 art. 13 

Rilascio di attestazioni, dichiarazioni varie, desumibili 
dagli atti, richieste da Imprese, società, ditte concernenti 
lavori, servizi e forniture eseguiti o in corso di 
esecuzione. 

30 NORMATIVA DI RIFERIMENTO: 
D.Lgs 163/2006 
D.P.R. n. 207/2010 
L 241/90. 

Rilascio di Certificati  Esecuzione Lavori (C.E.L.) richiesti  
per lavori realizzati prima e dopo la data del 01.07.2006 

30 NORMATIVA DI RIFERIMENTO: 
D.Lgs 163/2006 
D.P.R. n. 207/2010 art. 8 c. 7 lettera a) 
Det. A.V.C.P. n. 6 del 27.07.2010 

Compilazione del processo verbale d’urgenza 3 NORMATIVA DI RIFERIMENTO: 
D.P.R. n. 207/2010 art. 175 
 

Compilazione del processo verbale di somma urgenza 2 NORMATIVA DI RIFERIMENTO: 
D.P.R. n. 207/2010 art. 176 
 

Affido ed esecuzione dei lavori in economia in 
circostanze d’urgenza 

5 NORMATIVA DI RIFERIMENTO: 
D.P.R. n. 207/2010 art. 175 
 

Affido ed esecuzione dei lavori in economia in 
circostanze di somma urgenza 

3 NORMATIVA DI RIFERIMENTO: 
D.P.R. n. 207/2010 art. 176 
 

Affidamento diretto di incarichi di progettazione e 
prestazioni ad essa connesse (acquisizioni CUP e CIG, 
controllo possesso requisiti generali e speciali, 
determinazione affidamento, pubblicazione esito, stipula 
disciplinare d’incarico. 

45 NORMATIVA DI RIFERIMENTO: 
D.P.R. n. 267/2010 art. 267 c. 10 
 



Affidamento sotto soglia mediante lettera d’invito di 
incarichi di progettazione e prestazioni ad essa connesse: 
acquisizione CUP e CIG, svolgimento manifestazione 
d’interesse, invito professionisti, svolgimento gara, 
controllo possesso requisiti generali e speciali, 
pubblicazione esito 

90 NORMATIVA DI RIFERIMENTO: 
D.P.R. n. 267/2010 art. 267  
 

Affidamento sopra soglia di incarichi di progettazione e 
prestazioni ad essa connesse: dalla pubblicazione del 
bando alla pubblicazione dell’esito. 

180 NORMATIVA DI RIFERIMENTO: 
D.P.R. n. 267/2010: art. da 261 ad art. 266 

Espletamento procedura di concorso di progettazione 150 NORMATIVA DI RIFERIMENTO: 
D.Lgs 163/2006 
Artt 99-110 

Approvazione progetti di opere pubbliche, previa 
verifica del progetto effettuata su ogni livello. 

30 NORMATIVA DI RIFERIMENTO: 
D.Lgs 163/2006 art. 97 
L 241/90 

Approvazione perizia suppletiva e di variante di opera 
pubblica con sottoscrizione dell’atto di sottomissione ed 
eventuale concordamento di nuovi prezzi 

30 NORMATIVA DI RIFERIMENTO: 
D.Lgs 163/2006 

Perfezionamento atti contrattuali e stipula contratto 
d’appalto o di concessione a seguito di procedura di gara 
conclusasi con l’aggiudicazione 

60 NORMATIVA DI RIFERIMENTO: 
D.Lgs 163/2006 – art. 11, c. 9 

Concessione proroga dei tempi contrattuali  30 NORMATIVA DI RIFERIMENTO: 
D.P.R. n. 207/2010 art. 159 c. 10 
 

Concessione proroga dei tempi di consegna del progetto 
dell’opera pubblica 

20 NORMATIVA DI RIFERIMENTO: 
 

Autorizzazione al subappalto di parte di lavori, servizi e 
forniture compresi dell’appalto 

30 NORMATIVA DI RIFERIMENTO: 
D.Lgs 163/2006 art. 118 c. 8 
D.P.R. n. 207/2010 art. 170 

Svincolo cauzione provvisoria 30 NORMATIVA DI RIFERIMENTO: 
D.Lgs 163/2006 art. 75, c. 9 
 

Svincolo della garanzia fideiussoria definitiva 90 NORMATIVA DI RIFERIMENTO: 
D.Lgs 163/2006  
D.P.R. n. 207/2010 art. 143 c. 2. 
 

Trasmissione notifica preliminare di inizio lavori 3 NORMATIVA DI RIFERIMENTO: 
d.Lgs n. 81/2008 art. 90 

Autorizzazione a direttore dei lavori alla consegna dei 
lavori 

45 NORMATIVA DI RIFERIMENTO: 
D.P.R. n. 207/2010 art. 153 c. 2. 

Emissione dei certificati di pagamento e delle note di 
liquidazione relativi agli acconti del corrispettivo di 
appalto 

45 NORMATIVA DI RIFERIMENTO: 
D.P.R. n. 207/2010 artt. 194-195 
 

Controllo SAL e predisposizione provvedimento di 
liquidazione 

30 NORMATIVA DI RIFERIMENTO: 
D.P.R. n. 207/2010 artt. 194-195 

Pagamento rata di saldo dei lavori 90 NORMATIVA DI RIFERIMENTO: 
D.P.R. n. 207/2010 artt. 143 c. 2. 

Approvazione atto di collaudo e certificato di regolare 
esecuzione 

60 NORMATIVA DI RIFERIMENTO: 
D.P.R. n. 207/2010 artt. 234 c. 2. 

Espletamento della procedur finalizzata all’accordo 
bonario consistente in valutazione tecnica, 

90 solo RUP 
130 nominata la commissione 

NORMATIVA DI RIFERIMENTO: 
D.P.R. n. 207/2010 artt. 240  



determinazione in merito alla proposta e proposta 
motivata di accordo bonario 

Accettazione e/o opposizione cessione di crediti da 
corrispettivo di appalto, concessione, concorso di 
progettazione 

45 NORMATIVA DI RIFERIMENTO: 
D.Lgs 163/2006 art. 117 
 

Comunicazioni all’Osservatorio Regionale dei Contratti 
Pubblici relativi ai lavori sotto la soglia di 40.000,00 euro 
nei settori Ordinari e Speciali 

30 NORMATIVA DI RIFERIMENTO: 
D.Lgs 163/2006 art. 7, c. 8 
 

Comunicazioni all’Osservatorio Regionale dei Contratti 
Pubblici relativi ai lavori sopra la soglia di 40.000,00 euro 
e fino a 150.000,00 euro nei settori Ordinari e Speciali 

60 NORMATIVA DI RIFERIMENTO: 
D.Lgs 163/2006 art. 7, c. 8 
 

Comunicazioni all’Osservatorio Regionale dei Contratti 
Pubblici relativi ai lavori sopra la soglia di 150.000,00 
euro nei settori Ordinari e Speciali 

30 dall’aggiudicazione definitiva NORMATIVA DI RIFERIMENTO: 
D.Lgs 163/2006 art. 7, c. 8 
 

verifica e attestazione veridicità di alcuni dati relativi ai 
Contratti LLPP -C.E.L.  e fatture- per il conseguimento  
delle attestazioni SOA dal 01.03.2000 al 01.07.2006 

150 NORMATIVA DI RIFERIMENTO: 
D.M.Infrastrutture n. 272 del 21.12.2007 

Rilascio di pareri tecnici “autorizzazione di rottura 
suolo” ai grandi utenti (Telecom, E.N.E.L., E.N.E.L. GAS, 
Acqua Novara V.C.O., ecc.) 

30 NORMATIVA DI RIFERIMENTO: 
Con esclusione dei tempi necessari per l’eventuale 
reperimento dei pareri o nulla osta da parte di Aziende o 
Enti esterni. 
 

Affidamento diretto di lavori, servizi e forniture in 
economia, previo svolgimento di tutti gli atti necessari 
(acquisizione preventivo, CUP, CIG, DURC.) 

45 NORMATIVA DI RIFERIMENTO: 
D.Lgs  n. 163/2006 – art. 125 
 
Dalla data di assegnazione dei fondi necessari. 

Espletamento della procedura di individuazione della 
ditta appaltatrice per la realizzazione di lavori, servizi e 
forniture in economia mediante cottimo fiduciario: 
acquisizione CUP, CIG, svolgimento gara ufficiosa o 
sondaggio informale, controllo possesso requisiti generali 
e speciali, pubblicazione esito. 

90 NORMATIVA DI RIFERIMENTO: 
D.lgs n. 163/2006 – art. 125, D.P.R. 2072010 – Titolo V 

Espletamento delle procedure di individuazione del 
concessionario per la progettazione, la costruzione e la 
gestione dell’opera pubblica: pubblicazione del bando, 
acquisizione CUP e CIG, invio lettera d’invito, nomina 
della Commissione, esame documentazione, 
aggiudicazione, controllo possesso requisiti generali e 
speciali e pubblicazione dell’esito. 

210 NORMATIVA DI RIFERIMENTO: 
D.lgs n. 163/2006 – artt. da 125, D.P.R. 2072010 – Titolo V 

Espletamento della procedura di individuazione della 
ditta appaltatrice per la realizzazione di lavori, servizi e 
forniture sotto soglia mediante la procedura negoziata: 
acquisizione CUP, e CIG, invito ditte, svolgimento gara, 
controllo possesso requisiti generali e speciali, 
pubblicazione esito. 

90 NORMATIVA DI RIFERIMENTO: 
D.lgs n. 163/2006 – artt. 121-124 
D.P.R. 2072010 – Titolo V 

Espletamento della procedura di individuazione della 
ditta appaltatrice per la realizzazione di lavori, servizi e 
forniture sotto soglia mediante la procedura ristretta: 
acquisizione CUP, e CIG, invito ditte, svolgimento gara, 
controllo possesso requisiti generali e speciali, 
pubblicazione esito. 

150 NORMATIVA DI RIFERIMENTO: 
D.lgs n. 163/2006 – artt. 123-124 
D.P.R. 2072010. 



 

Espletamento delle procedure di individuazione del 
concessionario per la progettazione, la costruzione e la 
gestione dell’opera pubblica: pubblicazione del bando, 
acquisizione CUP e CIG, invio lettera d’invito, nomina 
della Commissione, esame documentazione, 
aggiudicazione, controllo possesso requisiti generali e 
speciali e pubblicazione dell’esito. 

210 NORMATIVA DI RIFERIMENTO: 
D.lgs n. 163/2006 – artt. da 143 a 147, D.P.R. n. 207/2010  

Espletamento delle procedure di individuazione della 
ditta appaltatrice per la realizzazione di lavori, servizi e 
forniture sopra soglia mediante procedura aperta o 
ristretta: dalla pubblicazione del bando alla 
pubblicazione dell’esito.  

210 NORMATIVA DI RIFERIMENTO: 
D.lgs n. 163/2006 - D.P.R. n. 207/2010 

 
 
 

U.O. CIMITERO 
PROCEDIMENTI  

 
TERMINI 

n° gg 
 

NOTE 

 

Inumazioni in campo comune 1 NORMATIVA DI RIFERIMENTO: 
D.P.R. 285/1990 Regolamento Nazionale di P.M.  – 
Regolamento comunale di P.M. (Delibera C.C. n. 76 del 
8/10/1993 e Delibera C.C. n. 99 del 10/12/1993) – Circ. 
Min. Sanità 31/7/1998 n. 10 – Delib. G.R. 258/2002. 
 
Per inumazione in deroga, in cimitero diverso dal luogo 
del decesso o ultima residenza di vita. 

Esumazioni ordinarie 30 NORMATIVA DI RIFERIMENTO: 
D.P.R. 285/1990 Regolamento Nazionale di P.M.  – 
Regolamento comunale di P.M. (Delibera C.C. n. 76 del 
8/10/1993 e Delibera C.C. n. 99 del 10/12/1993)– Delib. 
G.R. 258/2002. 

Esumazioni straordinarie 30 NORMATIVA DI RIFERIMENTO: 
D.P.R. 285/1990 Regolamento Nazionale di P.M.  – 
Regolamento comunale di P.M. (Delibera C.C. n. 76 del 
8/10/1993 e Delibera C.C. n. 99 del 10/12/1993) – Delib. 
G.R. 258/2002 – Delib. G.R. 225/2006. 
 
Fatta salva la sospensione dei termini utili all’acquisizione 
del parere dell’ASL in merito alla causa di morte. 

Concessione dei loculi colombari, ossa, cinerari, fosse 
trentennali, aree per tombe per famiglia 

1 NORMATIVA DI RIFERIMENTO: 
D.P.R. 285/1990 Regolamento Nazionale di P.M.  – 
Regolamento comunale di P.M. (Delibera C.C. n. 76 del 
8/10/1993 e Delibera C.C. n. 99 del 10/12/1993). 
 
Fatta salva la sospensione dei termini, in caso di 
indisponibilità della sepoltura. 

Tumulazioni “di diritto” (salme, resti, ceneri) 1 NORMATIVA DI RIFERIMENTO: 



Tumulazioni supplementari (salme, resti, ceneri)  D.P.R. 10/9/1990 n. 285 (Regolamento nazionale di P.M.) 
– Regolamento Comunale di P.M. (Delibera C.C. n. 76 del 
8/10/1993 e Delibera C.C. n. 99 del 10/12/1993). 

Raccolta resti 3 NORMATIVA DI RIFERIMENTO: 
D.P.R. 285/1990 (Regolamento nazionale di P.M.) – 
Regolamento Comunale di P.M. (Delibera C.C. n. 76 del 
8/10/1993 e Delibera C.C. n. 99 del 10/12/1993) – D.P.R. 
254/2003 - Delib. G.R. 258/2002 – Delib. G.R. 225/2006 

Retrocessione di sepolture 30 NORMATIVA DI RIFERIMENTO: 
D.P.R. 285/1990 (Regolamento nazionale di P.M.) – 
Regolamento Comunale di P.M. (Delibera C.C. n. 76 del 
8/10/1993 e Delibera C.C. n. 99 del 10/12/1993). 
 
Fatta salva la sospensione del termine fino a quando il 
richiedente non provvede alla traslazione del defunto. 

Trasferimento fuori Comune di salme, resti, ceneri 20 NORMATIVA DI RIFERIMENTO: 
D.P.R. 285/1990 (Regolamento nazionale di P.M.) – Delib. 
G.R. 258/2002 – Delib. G.R. 225/2006 

 
 


